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2.1.7. EMISION DE CONSTACIA DE VACANTE 

Estudiante

Realizar pago y 
presentar solicitud con 

boleta adjunta

Mesa de Partes

Recepcionar la solicitud 
de Constancia de 

Vacante

Dirección

Recepcionar y remitir 
solicitud a S.A

S.A

Verificar vacantes y 
requisitos

S.A

Elaborar constancia 
de vacante y firma

Dirección
Otorgar V°B° y 

firmar la constancia 
de vacante

Dirección

Remitir Constancia 
de Vacante

S.A
Entregar constancia 

de vacante al 
interesado

Interesado
Firmar libro de 

registro en señal de 
conformidad

S.A
Comunicar al interesado 

que no hay vacantes 
disponibles

A

SI

NO

¿Existe?

Boleta de 
Pago EDUFLEX de 

EESP

FIN

 Boleta de Notas
 Derecho de pago

Proceso N2:
Evaluación por la 

comisión de traslado del 
EESP

  

 


